KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny v Radkové Lhoté

V souladu s § 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zédkon), vydavam tento
Knihovni tad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zakladni ve smyslu § 3 a 12 zakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zdkon)
a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zplisobem vSem obcaniim bez rozdilu vetejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v § 2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL2

Verejné knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informacni sluzby tak, jak jsou
vymezeny V ptislusnych ustanovenich knihovniho zdkona. Jsou to zejména:
a. vypujcni sluzby
b. meziknihovni sluzby
c. informacni sluzby:
- informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
- informace z oblasti vetejné spravy,
- ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
d. pfistup k Internetu

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #adu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

3. Knihovna poskytuje tyto placené sluzby:
vyti$téni informaci ze soubort a elektronickych zdroju (kopirovani ...).

4. Vesker¢ financni ¢astky (manipulacni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou knihovnou
iétovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR. Placené sluzby
knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4, odstavec 2 az 4 knihovniho zakona, tzn.,
ze thradu za né¢ muze pozadovat jen do vysSe skute¢né vynalozenych naklada.

I1. Uzivatelé knihovnickych a informa¢nich sluzeb
CL3

Registrace uzivatele

1. Uzivatelem knihovny se muze stat kazda fyzickéd nebo pravnicka osoba vydanim prikazu
uzivatele na zakladé vyplnéné piihlasky ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladi
uZivatele.

N

Knihovna vyZzaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, ptijmeni a bydliste.
3. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zékladé pisemného souhlasu zdkonného zastupce.



Zikladni povinnosti a prava uZivatelit knihovny

1. Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatienim, ktera jsou potfebna pro udrzeni poradku a ochranu majetku. Jsou
povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek.

2. Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatifeni, mize byt do¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou Skodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpist.

3. Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemn¢ nebo ustné
knihovnikovi.

CL5S

Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

1. UZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu knihovna
poskytuje.

2. Uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operacniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

3. Uzivatel mlZe kopirovat na formatované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych na Internetu.

4. Uzivatel nese plnou odpoveédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zptisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, dale je uzivatel pln¢ zodpovédny
za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostiedky vypocetni techniky véetné skod
zpisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

5. Ziskané informace a data (v jakékoliv formé&, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfeb¢ uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani v
pocitacové siti), proddvat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceliim.

6. UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zékon €. 121/2000 Sb.)

II1. Vypijéni Fad
CL6
Zpristupniované knihovni dokumenty
1. Knihovna ptjcuje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo
prostfednictvim vyménnych souborti.
2. Meziknihovni sluzbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14 KZ,

vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokynd Narodni knihovny
CR.

ClL.7
Rozhodnuti o piijéovani

Mimo knihovnu si miize uzivatel puijéit viechny dokumenty uvedené v &l. 6 odst. 1 tohoto KR
S vyjimkou dokumentti:

a)  kterym by hrozilo nebezpeéi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,
b)  které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,
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€) jejichz pajcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi ptedpisy (poruseni
autorskych prav, Siteni faSistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d)  které byly vypujceny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypujéni
sluzby s podminkou vypajcky pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pf¥i pijcovani
Pted ptevzetim vypujcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlésit vSechny
zévady .
Uzivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku dokumentti ziskanych prostfednictvim

meziknihovni vyptjéni sluzby.
Uzivatel miiZze pozadat Gstné o rezervaci dokumentu.

CL9

Vypijéni lhiity

. Vypijcni lhita pro ptijcovani mimo knihovnu je 1 mésic. Vypiijéni lhiita mtize byt

prodlouZena az tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pted jejim uplynutim a
nezada-li dokument dalsi uzivatel. V odtvodnénych ptipadech je mozné povolit novou
vypujcku téhoz dokumentu, ale jen po jeho piedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani diivodi stanovit kratsi vyptijéni lhiitu, ptipadné Zadat
vraceni pij¢eného dokumentu pied uplynutim vyptjcni lhity.

CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu
UZivatel je povinen vratit vyptijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je povinen uhradit knihovné néklady
na opravu dokumentu, popiipadé€ uhradit Skodu jako pfi ztrat€ dokumentu.
Je zakazano zpracovavat text vyptj€ené¢ho dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zptsobem do vypujceného
dokumentu zasahovat.

CL 11

Prava a povinnosti uzivateli pro ptij¢ovani mimo knihovnu
Pro pijcovani knihovnich fondil plati ustanoveni ob¢anského zakoniku o ptijcovani véci.
Uzivatel nesmi vypiij¢eny dokument ptijcovat dalsim osobam. Ruci za n€j po celou dobu
vypijcky.
Uzivatel ru¢i za vyptjceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujcce zdznam.
Jestlize uzivatel nevrati pij¢eny dokument ve stanovené lhiité, uctuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.
Jestlize uzivatel ani po upomenuti ptijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahani ptijceného dokumentu pravni cestou tctuje knihovna
manipulacni poplatek jako nahradu za néklady spojené s ptipravou tohoto vyméhani i
naklady pravniho zastoupeni.



. Do vypotéadani pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluZeb.

ClL 12

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna mtize pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach nebo
V zahranic¢i. Objednéavka kopie v tomto piipad€ podléha ustanovenim o meziknihovnich
sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet

v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii
zhotovila.

. Knihovna miize odmitnout zhotoveni kopie, je-1i zhotoveni v rozporu s pravnimi ptedpisy.

IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho radu

CL 13

Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu.

. O zpiisobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. Mlze pozadovat ndhradu skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku t¢hoz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé¢ nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do ptivodniho
stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu totéZ dilo v jiném
vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni ndhradu stanovuje knihovna.

. Uzivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

. Do vyfeSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna pravo
pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl 14

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu Fadu

. Poplatek z prodleni:

povinnost platit poplatek z prodleni nastava dnem, ktery nasleduje po skonceni stanovené
vypujcni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je knihovna zaviena,
posunuje se na nejblizsi dalsi vypijéni den. Pro vybirani poplatk z prodleni je
rozhodujici ptekroceni vyptjcni lhity, nikoliv doruc¢eni upominky.

. Vymahani nevracenych vyptjcek:

nezavisle na vymahani poplatkti z prodleni vyméha knihovna upominkami vraceni
dokumentii. Po ¢tyfech bezvyslednych upominkéch (z nichz posledni je doporuceny
dopis obecniho tfadu) nasleduje vymahani pravni cestou.

. Ztrata prikazu uZivatele:

za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uzivatele ztraceného v obdobi jeho platnosti
(ptivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek

CL 15

Nahrada vSeobecnych Skod



PonbRE

Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti (podle
obc&anského zakoniku, § 442, odst. 2, kde se stanovi: “Skoda se hradi v penézich, pozada-li
vSak o to poskozeny a je-li to mozné a ucelné, hradi se skoda uvedenim do piedesiého
stavu.”).

Za skody zptisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel podle obecné
platnych ptedpist.

V. Zavérefna ustanoveni
Vyjimky z Knihovniho ¥adu povoluje vedouci knihovny.
Nedilnou soucasti Knihovniho fadu jsou piilohy.
Rusi se dosavadni Knihovni fad.
Tento Knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 1.4.2019 a plati na dobu neurcitou.

VI. Prilohy Knihovniho radu

Cenik placenych sluzeb a poplatkit Obecni knihovny v Radkové Lhoté
Kalkulace nadhrad poSkozenych nebo ztracenych knihovnich dokumentl v roce 2019
Ochrana osobnich udaji

1.4.2019

razitko a podpis
ztizovatele knihovny

Za obec Radkova Lhota
starosta obce
Ladislav Pospisil



